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(1) 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
ขั้นตอนที่ 1: การประกาศผลการเลือกตั้งและการเริ่มสมาชิกภาพ 

• รายละเอียด: เมื่อคณะกรรมการการเลือกตั้ง (กกต.) ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาเทศบาลครบ
ตามจำนวน สมาชิกภาพจะเริ่มนับตั้งแต่วันเลือกตั้ง 

• ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง: มาตรา 15 แห่ง พ.ร.บ.เทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และ มาตรา 12 
แห่ง พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

ขั้นตอนที่ 2: การเรียกประชุมสภาครั้งแรกและการปฏิญาณตน 
• รายละเอียด: ผู้ว่าราชการจังหวัดต้องเรียกประชุมสภาครั้งแรกภายใน 15 วัน นับแต่วันประกาศผลการ

เลือกตั้ง โดยสมาชิกต้องกล่าวคำปฏิญาณตนก่อนรับหน้าที่ 

• การปฏิบัติ: สมาชิกท่ีมีอายุสูงสุดทำหน้าที่ประธานชั่วคราวเพ่ือดำเนินการเลือกประธานสภาและรอง
ประธานสภา 

• ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
ข้อ 6 และ ข้อ 7 

ขั้นตอนที่ 3: การแถลงนโยบายของนายกเทศมนตรี 
• รายละเอียด: นายกเทศมนตรีต้องแถลงนโยบายต่อสภาเทศบาลโดยไม่มีการลงมติ ภายใน 30 วันนับแต่

วันประกาศผลการเลือกตั้ง 

• ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง: มาตรา 48 ทศ แห่ง พ.ร.บ.เทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 

ขั้นตอนที่ 4: การดำเนินการประชุมสภา (สมัยสามัญ/วิสามัญ) 
• รายละเอียด: สภาต้องกำหนดสมัยประชุมสามัญประจำปี (ปีละ 4 สมัย) เพื่อพิจารณาข้อบัญญัติ

งบประมาณรายจ่ายและเรื่องอ่ืนๆ 

• การปฏิบัติ: การเสนอญัตติต้องทำเป็นหนังสือและมีสมาชิกรับรองอย่างน้อย 2 คน 

• ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง: ระเบียบข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่นฯ ข้อ 11-12 (สมัยประชุม) และ ข้อ 38 
(การเสนอญัตติ) 

 

ขั้นตอนที่ 5: การพิจารณาร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
• รายละเอียด: ต้องเสนอต่อสภาภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด (โดยปกติไม่เกินวันที่ 15 สิงหาคม

ของทุกปี) และพิจารณา 3 วาระ 

• ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
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(2) 
ขั้นตอนที่ 6: การครบวาระและการพ้นจากตำแหน่ง 

• รายละเอียด: สมาชิกสภาเทศบาลดำรงตำแหน่งวาระละ 4 ปี นับแต่วันเลือกตั้ง และพ้นจากตำแหน่งเมื่อ
ครบวาระ ลาออก หรือเหตุอื่นๆ ตามที่กฎหมายกำหนด 

• ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง: [มาตรา 15 และ มาตรา 19 แห่ง พ.ร.บ. 

 

อำนาจหน้าที่ของสภาเทศบาลและหลักเกณฑ์การโอนงบประมาณตามกฎหมายปัจจบุัน           
สรุปได้ดังนี ้
 
1. อำนาจหน้าที่ท่ัวไปของสภาเทศบาล 
ตาม พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม สภาเทศบาลมีอำนาจหลัก 3 ด้าน: 

• อำนาจนิติบัญญัติ: พิจารณาและตรา เทศบัญญัติ เพ่ือบังคับใช้ในเขตเทศบาล รวมถึงเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี (มาตรา 60) 

• อำนาจควบคุมฝ่ายบริหาร: ตรวจสอบและควบคุมการบริหารงานของนายกเทศบาล โดยสมาชิกสภาฯ 
สามารถ ตั้งกระทู้ถาม ในที่ประชุมสภาได้ (มาตรา 31) 

• อำนาจให้ความเห็นชอบ: พิจารณาโครงการหรืองานตามที่กฎหมายกำหนด เช่น การทำกิจการนอกเขต 
(มาตรา 57) หรือการกู้เงิน  

2. อำนาจการโอนงบประมาณ (สภาเทศบาล) 
ตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 2563 สภาเทศบาลมีอำนาจอนุมัติ
การโอนงบประมาณในกรณีดังต่อไปนี้: 

• การโอนงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน: การโอนเพิ่มหรือโอนลดในหมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดิน และ
สิ่งก่อสร้าง ที่ทำให้ ลักษณะ ปริมาณ หรือคุณภาพเปลี่ยนไป หรือโอนไปตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ ต้อง
ได้รับอนุมัติจากสภาท้องถิ่น (ข้อ 27) 

• การโอนงบประมาณรายจ่ายตามโครงการที่ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น: หากเป็นการเปลี่ยนแปลง
โครงการที่ส่งผลกระทบต่อสาระสำคัญท่ีสภาเคยให้ความเห็นชอบไว้ ต้องผ่านมติสภา 

• การก่อหนี้ผูกพันข้ามปี: หากมีการโอนงบประมาณเพ่ือก่อหนี้ผูกพันเกินกว่าหนึ่งปีงบประมาณ สำหรับ
โครงการที่ดินและสิ่งก่อสร้างที่ไม่สามารถแยกจ่ายปีเดียวได้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากสภาท้องถิ่น (ข้อ 
38)  

หมายเหตุ: สำหรับการโอนงบประมาณในหมวดอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่งบลงทุน (เช่น งบดำเนินงาน) โดยปกติจะเป็นอำนาจ
อนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น (นายกเทศมนตรี) ตาม ข้อ 26 ของระเบียบฯ เดียวกัน 
 

 

 

 

https://www.tandaew.go.th/contents/post/000000564-84496d4f9b2d57806e76e0283502092d.pdf
https://infocenter.oic.go.th/FILEWEB/CABINFOCENTER39/DRAWER097/GENERAL/DATA0000/00000050.PDF


(3) 

ขั้นตอนการเสนอวาระการโอนงบประมาณเข้าสู่ที่ประชุมสภา 
 
 กระบวนการนี้ยึดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 
2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม รวมถึง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 
2563 ดังนี้: 

1. การจัดเตรียมเอกสารโดยฝ่ายบริหาร: 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ (กอง/ฝ่าย) จัดทำบันทึกหลักการและเหตุผล รายละเอียดการโอนเพ่ิม-
โอนลดงบประมาณ 

2. ระบุว่าเป็นการโอนตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณฯ พ.ศ. 2563 
ข้อ 27 (เนื่องจากเป็นงบลงทุน/ครุภัณฑ์) 

2. นายกเทศมนตรีเสนอเรื่องต่อประธานสภา: 

0. นายกเทศมนตรีจัดทำหนังสือถึงประธานสภาเทศบาล เพ่ือขอให้นำเรื่องการโอนงบประมาณ
บรรจุเข้าเป็น "ระเบียบวาระการประชุม" ในการประชุมสภาสมัยสามัญ หรือขอเปิดประชุมสมัย
วิสามัญหากมีความจำเป็นเร่งด่วน 

3. การบรรจุวาระและออกหนังสือนัดประชุม: 

0. ประธานสภาตรวจสอบความถูกต้องและบรรจุเรื่องเข้าเป็นวาระการประชุม (ระเบียบข้อบังคับ
การประชุม ข้อ 22) 

1. ส่งหนังสือนัดประชุมและระเบียบวาระให้สมาชิกสภาเทศบาลทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วัน 
(หรือตามที่กฎหมายกำหนดในแต่ละกรณี) 

4. การพิจารณาในที่ประชุมสภา: 

0. ขั้นนำเสนอ: นายกเทศมนตรีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย แถลงเหตุผลความจำเป็นในการโอน
งบประมาณ 

1. ขั้นอภิปราย: สมาชิกสภาเทศบาลซักถามหรือแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับความคุ้มค่าและความ
ถูกต้องของโครงการ 

2. ขั้นลงมติ: ประธานสภาขอมติจากที่ประชุม หากเสียงข้างมากเห็นชอบถือว่าอนุมัติ (ระเบียบ
ข้อบังคับการประชุม ข้อ 71) 

5. การประกาศใช้และรายงาน: 

0. เมื่อสภาอนุมัติแล้ว นายกเทศมนตรีลงนามอนุมัติการโอนงบประมาณ และแจ้งให้หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป 

1. ประกาศโดยเปิดเผยเพ่ือให้ประชาชนทราบ ตาม ระเบียบวิธีการงบประมาณฯ พ.ศ. 2563 ข้อ 
32 

ข้อควรระวัง: การโอนงบประมาณที่ทำให้ ลักษณะ ปริมาณ หรือคุณภาพเปลี่ยนไป หรือการตั้งจ่ายเป็นรายการ
ใหม่ในงบลงทุน จะทำได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากสภาท้องถิ่นก่อนจะมีการก่อหนี้ผูกพันเท่านั้น 



(4) 
ขั้นตอนการเสนอวาระการโอนงบประมาณเข้าสู่ที่ประชุมสภา 
 
กระบวนการนี้ยึดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติม รวมถึง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 2563 ดังนี้: 

1. การจัดเตรียมเอกสารโดยฝ่ายบริหาร: 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ (กอง/ฝ่าย) จัดทำบันทึกหลักการและเหตุผล รายละเอียดการโอนเพ่ิม-
โอนลดงบประมาณ 

2. ระบุว่าเป็นการโอนตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณฯ พ.ศ. 2563 
ข้อ 27 (เนื่องจากเป็นงบลงทุน/ครุภัณฑ์) 

2. นายกเทศมนตรีเสนอเรื่องต่อประธานสภา: 

0. นายกเทศมนตรีจัดทำหนังสือถึงประธานสภาเทศบาล เพ่ือขอให้นำเรื่องการโอนงบประมาณ
บรรจุเข้าเป็น "ระเบียบวาระการประชุม" ในการประชุมสภาสมัยสามัญ หรือขอเปิดประชุมสมัย
วิสามัญหากมีความจำเป็นเร่งด่วน 

3. การบรรจุวาระและออกหนังสือนัดประชุม: 

0. ประธานสภาตรวจสอบความถูกต้องและบรรจุเรื่องเข้าเป็นวาระการประชุม (ระเบียบข้อบังคับ
การประชุม ข้อ 22) 

1. ส่งหนังสือนัดประชุมและระเบียบวาระให้สมาชิกสภาเทศบาลทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วัน 
(หรือตามที่กฎหมายกำหนดในแต่ละกรณี) 

4. การพิจารณาในที่ประชุมสภา: 

0. ขั้นนำเสนอ: นายกเทศมนตรีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย แถลงเหตุผลความจำเป็นในการโอน
งบประมาณ 

1. ขั้นอภิปราย: สมาชิกสภาเทศบาลซักถามหรือแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับความคุ้มค่าและความ
ถูกต้องของโครงการ 

2. ขั้นลงมติ: ประธานสภาขอมติจากที่ประชุม หากเสียงข้างมากเห็นชอบถือว่าอนุมัติ (ระเบียบ
ข้อบังคับการประชุม ข้อ 71) 

5. การประกาศใช้และรายงาน: 

0. เมื่อสภาอนุมัติแล้ว นายกเทศมนตรีลงนามอนุมัติการโอนงบประมาณ และแจ้งให้หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป 

1. ประกาศโดยเปิดเผยเพ่ือให้ประชาชนทราบ ตาม ระเบียบวิธีการงบประมาณฯ พ.ศ. 2563 ข้อ 
32 

ข้อควรระวัง: การโอนงบประมาณที่ทำให้ ลักษณะ ปริมาณ หรือคุณภาพเปลี่ยนไป หรือการตั้งจ่ายเป็นรายการ
ใหม่ในงบลงทุน จะทำได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากสภาท้องถิ่นก่อนจะมีการก่อหนี้ผูกพันเท่านั้น 
 



(5) 
การดำเนินการด้านงบประมาณ 
 
 สำหรับการดำเนินการด้านงบประมาณที่อยู่ในอำนาจของ สภาเทศบาล (สมาชิกสภาฯ ร่วมกันพิจารณา
อนุมัติ) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยฉบับล่าสุด มีสรุปสาระสำคัญพร้อมระบุข้อกฎหมายดังนี้ครับ: 
1. อำนาจการกันเงินงบประมาณ (เบิกจ่ายเหลื่อมปี) 
โดยปกติการกันเงินกรณี "มีหนี้ผูกพันแล้ว" (ทำสัญญาแล้ว) เป็นอำนาจของนายกเทศมนตรี แต่สภาจะมีบทบาท
ในกรณี "ยังไม่มีหนี้ผูกพัน" ดังนี้: 

• กรณีที่ยังไม่ได้ก่อหนี้ผูกพัน: หากเทศบาลมีความจำเป็นต้องกันเงินงบประมาณรายจ่าย (งบลงทุน: ค่า
ครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง) ไว้เบิกเหลื่อมปี ต้องขออนุมัติจากสภาท้องถิ่น เพ่ือขยายเวลาออกไปได้
ไม่เกิน 1 ปีงบประมาณ 

o ระบุข้อ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ. 2566 ข้อ 59 

2. อำนาจการใช้จ่ายเงินสะสม 
นี่คืออำนาจสำคัญของสภาในการอนุมัติเงินก้อนใหญ่ที่อยู่นอกงบประมาณรายจ่ายประจำปี: 

• การอนุมัติจ่ายเงินสะสม: จะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจาก สภาท้องถิ่น โดยต้องเป็นไปเพื่อกิจการที่
อยู่ในอำนาจหน้าที่ เกี่ยวกับบริการสาธารณะ หรือแก้ไขความเดือดร้อนของประชาชน และต้องเป็น
โครงการที่ปรากฏอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่น 

o ระบุข้อ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ. 2566 ข้อ 97 

3. อำนาจตามระเบียบวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2563 
สภาเทศบาลมีอำนาจในกระบวนการงบประมาณหลักๆ ดังนี้: 

• การอนุมัติโอนงบประมาณรายจ่ายในงบลงทุน: การโอนเพ่ิม โอนลด หรือตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ใน
หมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง ที่ทำให้ลักษณะ ปริมาณ หรือคุณภาพเปลี่ยนไป เป็นอำนาจ
อนุมัติของสภาท้องถิ่น 

o ระบุข้อ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 2563 ข้อ 27 

• การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ (งบลงทุน): การแก้ไขรายละเอียดในงบลงทุนที่ทำให้
ลักษณะ ปริมาณ หรือคุณภาพเปลี่ยนไป หรือเปลี่ยนสถานที่ก่อสร้าง เป็นอำนาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 

o ระบุข้อ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 2563 ข้อ 29 

• การพิจารณาร่างเทศบัญญัติงบประมาณ: สภามีหน้าที่พิจารณาร่างเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีและงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมให้เสร็จตามระยะเวลาที่กำหนด 

o ระบุข้อ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 2563 ข้อ 23 
และ 24 

4. อำนาจการก่อหนี้ผูกพันงบประมาณข้ามปี 
• การขออนุมัติดำเนินโครงการที่มีระยะเวลาการจ่ายเงินเกินกว่าหนึ่งปีงบประมาณ สำหรับโครงการงบ

ลงทุนที่ไม่สามารถแยกจ่ายในปีเดียวได้ 

o ระบุข้อ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ. 2563 ข้อ 3 



(6) 

 

การใช้จ่ายเงินสะสม 

เพ่ือให้สภาเทศบาลอนุมัติจ่าย เงินสะสม ได้อย่างถูกต้องและไม่ถูกสตง. ทักท้วง ต้องพิจารณา เงื่อนไขการสำรอง
เงิน ตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ดังนี้ครบั: 
เงื่อนไขการสำรองเงินก่อนขออนุมัติสภา (ข้อ 97) 
ก่อนที่นายกจะเสนอสภาอนุมัติ และก่อนที่สภาจะยกมือผ่านงบเงินสะสม เทศบาลต้องคำนวณเงินคงเหลือให้
เป็นไปตามสัดส่วนนี้ก่อน: 

1. สำรองเงินสวัสดิการและรายจ่ายประจำ: ต้องสำรองเงินสะสมไว้เพ่ือจ่ายค่าธรรมเนียม เงินบำเหน็จ
บำนาญ และเงินทุนสำรองเงินสะสม (ตามสัดส่วนที่กฎหมายกำหนด) [ข้อ 97 (1)] 

2. สำรองงบประมาณรายจ่ายด้านบุคลากร: ต้องกันเงินสะสมสำรองไว้สำหรับรายจ่ายด้านบุคลากร ไม่
น้อยกว่า 3 เดือน ของอัตราที่จ่ายจริงในปัจจุบัน [ข้อ 97 (2)] 

3. สำรองกรณีฉุกเฉิน: ต้องสำรองเงินไว้ไม่น้อยกว่า ร้อยละ 10 ของงบประมาณรายจ่ายประจำปีนั้นๆ เพ่ือ
ใช้ในกรณีฉุกเฉินหรือสาธารณภัย [ข้อ 97 (3)] 

หลักเกณฑ์การใช้เงิน (สิ่งที่สมาชิกสภาต้องตรวจสอบ) 
เมื่อสำรองเงินครบตามข้างต้นแล้ว เงินสะสมส่วนที่เหลือจะนำไปใช้ได้ต้องเข้าเง่ือนไขดังนี้: 

• ต้องเป็นกิจการตามอำนาจหน้าที่: เกี่ยวกับการบริการสาธารณะ หรือการแก้ไขความเดือดร้อนของ
ประชาชนโดยตรง 

• ต้องอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่น: โครงการนั้นต้องบรรจุอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่นของเทศบาล 

• เป็นโครงการงบลงทุน: โดยมากจะเน้นที่ค่าครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง 

• คุ้มค่าและโปร่งใส: ต้องระบุเหตุผลความจำเป็นและประโยชน์ที่จะได้รับอย่างชัดเจน 

อำนาจการขยายเวลากันเงินที่สภาควรรู้ 
หากสภาอนุมัติให้ใช้เงินสะสมไปแล้ว แต่ดำเนินการไม่ทันปีงบประมาณ: 

• การขยายเวลา: หากมีการก่อหนี้ผูกพัน (ทำสัญญา) แล้ว ให้เบิกจ่ายได้ตามสัญญา หากยังไม่ก่อหนี้แต่
จำเป็นต้องทำต่อ ต้องขออนุมัติสภาเพ่ือขยายเวลาออกไปได้อีก ไม่เกิน 1 ปีงบประมาณ ตาม ข้อ 98 

 

 

 

 

 

 



(7) 

 

สูตรการคำนวณเงินสะสมที่นำมาใช้ได้จริง 
 
เพ่ือให้เห็นภาพชัดเจนก่อนการประชุมสภา ผมสรุป สูตรการคำนวณเงินสะสมที่นำมาใช้ได้จริง (เงินสะสม
คงเหลือสุทธิ) ตามระเบียบฯ พ.ศ. 2566 ดังนี้ครับ 
สูตรการคำนวณเงินสะสมที่ใช้ได้ 
เงินสะสมทั้งหมด (ณ วันที่รายงาน) 
หักด้วย รายการสำรองตามกฎหมาย (ระเบียบการรับเงินฯ 2566 ข้อ 97): 

1. สำรองเงินงบประมาณรายจ่ายด้านบุคลากร: (เงินเดือน + ค่าจ้าง + สวัสดิการ) x 3 เดือน 

2. สำรองงบประมาณรายจ่ายประจำปี (กรณีฉุกเฉิน): 10% ของยอดรวมงบประมาณรายจ่ายประจำปี
นั้นๆ 

3. รายการที่อนุมัติแล้วแต่ยังไม่ได้เบิกจ่าย: โครงการที่สภาเคยอนุมัติไปก่อนหน้าแต่ยังไม่ได้จ่ายเงิน 

4. เงินทุนสำรองเงินสะสม: (15% ของยอดเงินสะสม) 

 
ตัวอย่างการคำนวณ (ตัวเลขสมมติ) 
หากเทศบาลตำบลมีเงินสะสมในบัญชี 100 ล้านบาท และมีงบประมาณรายจ่ายปีนี้ 50 ล้านบาท: 

• เงินสะสมตั้งต้น: 100,000,000 บาท 

• หัก สำรองบุคลากร 3 เดือน (สมมติเดือนละ 2 ล้าน): 6,000,000 บาท 

• หัก สำรองฉุกเฉิน 10% (ของงบ 50 ล้าน): 5,000,000 บาท 

• หัก โครงการเก่าท่ียังไม่ได้เบิกจ่าย (สมมติ): 10,000,000 บาท 

• คงเหลือเงินสะสมที่สภาอนุมัติได้จริง: 79,000,000 บาท 

 
จุดที่สมาชิกสภาต้องตรวจสอบเป็นพิเศษ (Checklist) 
ก่อนลงมติรับหลักการในวาระการใช้เงินสะสม ท่านควรขอดูเอกสารดังนี้: 

1. ใบแสดงฐานะทางการเงิน: เพ่ือดูว่ายอดเงินสะสมปัจจุบันมีอยู่จริงเท่าไหร่ 

2. บันทึกการคำนวณยอดเงินสะสมคงเหลือ: เพ่ือตรวจสอบว่าฝ่ายบริหารได้ "หักเงินสำรอง" ครบถ้วน
ตาม ข้อ 97 หรือยัง (หากสำรองไม่ครบ สภาอนุมัติไปจะผิดระเบียบทันที) 

3. รายละเอียดโครงการ: ต้องตรงกับ แผนพัฒนาท้องถิ่น และระบุความเดือดร้อนของประชาชน 

ข้อแนะนำเพิ่มเติม: ในฐานะสมาชิกสภา ท่านมีอำนาจขอให้ ผู้อำนวยการกองคลัง เข้ามาชี้แจงตัวเลขสถานะทาง
การเงินนี้ต่อที่ประชุมสภาได้ก่อนการลงมติครับ 

************************************** 
 


