
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลศรีธาต ุอ าเภอศรีธาต ุจังหวดัอุดรธานี  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ ในการรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ และที่ดินที่ใช้
ต่อเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการช าระภาษี  
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)  
3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)  
6. เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของทรัพย์สิน
ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด จะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด  
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 15 
วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วัน นับจาก
วันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)  
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน  พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
11. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร : ส านกังานเทศบาลต าบลศรธีาตุ อ าเภอศรีธาต ุจังหวดัอุดรธาน ี41230 / ติดต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 31 วัน  
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง 

2 กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าทีพ่ิจารณาตรวจสอบรายการทรพัย์สินตามแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของ
ทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษี 

30 วัน กองคลัง 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
1 บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 

- ฉบับจริง 1 ชุด 
- ส าเนา 1 ชุด 

- 

2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
- ฉบับจริง 1 ชุด 
- ส าเนา 1 ชุด 

- 

3 หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินพร้อมส ำเนำ เช่น โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือให้โรงเรือนฯ 
- ฉบับจริง 1 ชุด 
- ส าเนา 1 ชุด 

- 

4 หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรพร้อมส ำเนำ เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียน
พาณิชย ์ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝา่ย
สิ่งแวดล้อม สัญญาเชา่อาคาร 
- ฉบับจริง 1 ชุด 
- ส าเนา 1 ชุด 

 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐำนะกำรเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อม
ส ำเนำ 
- ฉบับจริง 1 ชุด 
- ส าเนา 1 ชุด 

- 

6 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
- ฉบับจริง 1 ฉบับ 
- ส าเนา 0 ฉบับ 

- 



ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท 

/ ร้อยละ) 
1 กฎหมายก าหนดให้เสียภาษีในอัตรร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี (ค่ารายปี 

หมายถึง จ านวนเงินซ่ึงทรัพย์สินนั้น สมควรให้เชา่ได้ในปีหนึ่ง ๆ) 
 

ค่าธรรมเนียม                 
0 บาท 

2 กรณีทรัพย์สินไม่มีค่าเชา่ เช่น ทรพัย์สินใช้ประกอบการค้าเองหรือให้ผู้อื่นอยู่
อาศัย เป็นต้น ให้ใช้หลักเกณฑ์การประเมินภาษี โดยค านวณตามหลักเกณฑ์
ราคาค่าเช่ามาตรฐานกลางขั้นต่ า 
 

ค่าธรรมเนียม               
0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

1. เทศบาลต าบลศรีธาต ุอ าเภอศรีธาต ุจังหวดัอุดรธานี 41230  
2. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี (เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 

1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

แบบฟอร์ม ตัวอยำ่งและคู่มือกำรกรอก 

1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2)  
2. แบบค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9)  

 


