
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีปำ้ย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร: กองคลัง เทศบาลต าบลศรีธาตุ อ าเภอศรีธาต ุจังหวัดอุดรธานี 
หลักเกณฑ์และวิธีกำร 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีป้าย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
๓. เจ้าของป้ายทราบ ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
๖. กรณีที่เจ้าของป้าย ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งการประเมินต้องช าระภาษีและ
เงินเพิ่ม) 
๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน ๓๐ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.๕) ภายใน
ระยะเวลา ๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
๘. กรณีค าขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตาม
มาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองคลัง 
ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลศรีธำตุ 

อ ำเภอศรีธำตุ จังหวัดอุดรธำนี ๔๑๒๓๐ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม: ๔๕ นาท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑ กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน ภายใน
เดือนมีนาคม 

๑๕ นาท ี งานพัฒนารายได ้
กองคลัง 

 

๒ กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าทีพ่ิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมินภาษี 

๑๕ นาท ี งานพัฒนารายได ้
กองคลัง 

 
๓ กำรรับช ำระภำษีปำ้ย 

เจ้าของป้ายช าระภาษ ีภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับ can แจ้งการ
ประเมินจากพนักงานเจ้าหน้าที่ 

๑๕ นาท ี งานพัฒนารายได ้
กองคลัง 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำน 
ล ำดับ เอกสำร/หลักฐำน จ ำนวนที่ขอ 

๑ บัตรประจ าตวัประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ ฉบับจริง และ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 

๒ ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง และ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 

๓ แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือนปีที่ติดตั้ง ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
๔ หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการคา้ ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ 

ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม หนังสือรับรองนิตบิุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง และ 
ส าเนา ๑ ฉบับ 

๕ ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) ส าเนา ๑ ฉบับ 
๖ หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) ฉบับจริง 

 

 

 

 



ค่ำธรรมเนียมกำรให้บรกิำร 
ไม่มีค่าธรรมเนียมการยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.๑) ทั้งนี้ อัตราการรับช าระภาษีป้ายขึ้นอยู่กับ

ประเภทและขนาดของป้าย ตามพระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

อัตราภาษ ี

๑. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา ๓ บาท ต่อ ๕00 ตารางเซนติเมตร 
๒. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับรูปภาพ หรือเครื่องมืออื่น คิดอัตรา ๒0 บาท ต่อ ๕00 
ตารางเซนติเมตร 
๓. ป้าย ดังต่อไปน้ี คิดอตัรา ๔0 บาท ต่อ ๕00 ตารางเซนติเมตร 
๓.๑ ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรอืเครือ่งหมายหรือไม่ 
๓.๒ ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด อยู่ใต้หรือต่ ากวา่อักษรต่างประเทศ 
๔. ป้ายที่ค านวณพื้นที่และประเภทของป้ายแล้วเสียภาษีต่ ากว่า ๒00 บาท ให้เสียในอัตรา ๒00 บาท 

อัตรำค่ำปรับ/เงินเพิ่ม 
๑. การยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๑๐ ของจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษี
ป้าย เว้นแต่กรณีที่เจา้ของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนกังานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการ
ละเว้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๕ ของจ านวนเงินทีต่้องเสียภาษีป้าย 
๒. การยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้จ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายน้อยลง ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 
๑๐ ของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติมไป เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายมาขอแก้ไขแบบแสดงรายการภาษปี้ายให้ถูกต้อง
ก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าทีแ่จ้งการประเมิน 
๓. การช าระภาษีป้ายเกนิระยะเวลาที่ก าหนด ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ ๒ ตอ่เดือนของจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 
เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 


